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PRESENTACION

El presente manual de organizacion y funciones de la empresa
ADERCONSULT SRL, tiene como propodsito dar a conocer las
responsabilidades de cada una de las areas que la conforman. Este
documento es de informacién y consulta, el presente manual es un medio
para familiarizarse con la estructura organica y con los diferentes niveles
jerarquicos que conforman esta empresa. Su consulta permite identificar
con claridad las funciones y responsabilidades de cada una de las areas que
la integran para evitar la duplicidad de funciones; conocer las lineas de
comunicacién y de mando; y proporcionar los elementos para alcanzar la
excelencia en el desarrollo de sus funciones.

El manual de organizacion y funciones, constituye un instrumento de apoyo
al proceso organizacional de la empresa, proporciona informacion sobre la
estructura organica, atribuciones, objetivos y funciones que realizan cada
una de las areas que la integran. El presente documento, se enmarca dentro
de los principios de eficiencia, eficacia y economia de recursos para el logro
de los objetivos.

Todo el personal que labora en la empresa ADERCONSULT SRL se encuentra
en la obligacion de cumplir con lo establecido en el presente documento.
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ALGANGES Y PAUTAS DEL MANUAL ORGANIZACION Y FUNGIONES

& Finalidad: Dar a conocer la estructura de las diferentes areas que componen la
empresa determinando las funciones generales y especificas de su estructura
interna, los niveles de responsabilidad y autoridad, delegados a cada una de las
areasy lasrelaciones internas y externas de las mismas.
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& Objetivo: Facilitar el desarrollo de una gestion eficiente. Viabilizar la obtencion
de una excelente calidad del servicio y la proyeccion de una imagen positiva.
Facilitar la normalizacion, evaluacion y control de las actividades, y
cumplimiento de las funciones de los diferentes 6rganos de la Organizacion.
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